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Broj: 677/22
Sarajevo,10.08.2022. godine

Na osnovu ¢lana 20a. Zakona o radu Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH“ br. 26/16, 89/18 i 44/22 ), ¢lana 3. u vezi sa ¢lanovima 6. i 7. Uredbe o
postupku prijema u radni odnos javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo br. 19/21 i 10/22), ¢lana 17. Odluke o osnivanju Javne ustanove
Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo br. 37/21), ¢lana 26. Pravila Javne ustanove Institut za razvoj
preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo broj: 30/22 od 16.03.2022. godine i
Odluke o potrebi zasnivanja radnog odnosa broj: 617/22 od 08.08.2022. godine, raspisuje se

JAVNI OGLAS
za prijem radnika u radni odnos

I NAZIV RADNIH MJESTA

[.1. TehniCki SEKIELAT ......ccceiviiiiiiieiieiieeiieeee ettt 1 ( jedan )
1zvrsilac;
[.2. Visi saradnik za standardizaciju kvaliteta prema korisnicima ................ 1 ( jedan )
1zvrsilac;
[.3. Pomo¢nik direktora za nastavne planove i programe ................cc........ 1 ( jedan )
1zvrsilac;
[.4. Pomo¢nik direktora za izdavastvo, udzbenike i1 nastavne materijale ..... 1 ( jedan )
1zvrsilac;
[.5. Visi saradnik za srednje stru€no obrazovanje ...............ccccecveenieeenns 1 ( jedan )
1zvrsilac;
[.6. Visi saradnik za iseljeniStvo 1 dijasporul .........ccccocceevveniiienienieenieeneeene 1 ( jedan )
1zvrsilac;

I.7. Visi saradnik za upravljanje resursima Instituta i ostalim radnicima u obrazovanju
........................................................................................................... 1 (jedan ) izvrsilac.

11 OPCI USLOVI ZA RADNA MJESTA POD POZICIJAMA L1. - 1.7.

e daje drzavljanin BiH;
e daje punoljetan i
e da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova predvidenih radnim mjestom.
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111 POSEBNI USLOVI, OPIS RADNIH MJESTA | DRUGI PODACI

1.1, TehniCKi SeKretar ............cccociiiiiiiiiiiiiiiiic e 1 ( jedan )
1zvrsilac;

Posebni uvjeti za obavljanje poslova:
SSS/IV stepen stru¢ne spreme, srednja Skola — opéeg smjera.
Opis poslova:

obavlja poslove tehnickog sekretara za direktora Instituta i Sefa Kabineta,

organizira protokolarne i druge poslove,

vodi evidenciju sastanaka, telefonskih poziva i drugih obaveza direktora, i druge
potrebne evidencije,

vr$i administrativno-tehni¢ke poslove za Institut, koji se sastoje od ovjeravanja
potpisa, rukopisa, prepisa, vodenja sluzbenih evidencija,

centralizirano upravlja poStom Instituta,

preuzima posiljke, dostavnice i sl.,

zaprima, pregleda i1 potpisuje posiljku prema definiranom protokolu i vr$i otpremu
iste,

brine se 0 nabavci materijala i sithog inventara za potrebe Kabineta direktora i
direktora u skladu sa planom javnih nabavki Instituta, te isti proslijeduje Sektoru za
plan, analizu, pravna i op¢a pitanja,

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu Sefa Kabineta i direktora Instituta.

Period na koji se zakljufuje ugovor o radu, mjesto obavljanja rada, radno vrijeme,
probni rad i osnovna placa:

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu: Radni odnos na neodredeno vrijeme;
Mjesto rada: JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb/IX, 71 000 Sarajevo;

Radno vrijeme: Redovni fond sedmi¢nog radnog vremena od 40 sati sedmicno,
rasporedenog po osam sati dnevno u pet radnih dana od ponedjeljka do petka,
rasporeduje se kao klizno radno vrijeme od 07:30 do 09:30 i od 16:00 do 18:00, sa
pauzom u toku radnog dana u trajanju od 30 minuta, a u skladu sg Pravilnikom o radu
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo;

Probni rad: 6 mjeseci.

Osnovna placéa: 1.023,00 KM.

1.2. ViSi saradnik za standardizaciju kvaliteta prema korisnicima ........ 1 ( jedan )
izvrsilac;
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Posebni uvjeti za obavljanje poslova:

Zavrsen najmanje VII stepen strucne spreme ili II odnosno III ciklus bolonjskog
visokoobrazovnog procesa.

Opis poslova:

vrsi centralizirano upravljanje zalbama, primjedbama, pohvalama koje se odnose na
radnike u obrazovanju,

koordinira sa Sektorom za upravljanje ljudskim resursima kod donoSenja kriterija za
ocjenjivanje radnika svih nivoa obrazovanja,

koordinira sa Ministarstvom za odogoj i obrazovanje na rjeSavanju zalbi i primjedbi,
koordinira rjeSavanje zalbi, primjedbi sa kolegijem pravnika Instituta,

kreira protokol prijema, rjeSenja, odgovora, zalbi, primjedbi, pohvala,

izvjestava nadredenog o rezultatima analize 1 prijedlozima unapredenja,

predlaze mjere 1 priprema nacrte akata direktoru u svrhu optimalnog obavljanja
djelatnosti Instituta za vrijeme trajanja izuzetnih i vanrednih okolnosti, kao i u slu¢aju
da takve okolnosti neposredno predstoje (e.g. epidemija, pandemija, elementarne
nepogode, i sl.),

daje prijedloge digitalizacije i unaprjedenje iz svoga domena u skladu sa tokovima
tehnike i tehnologije,

odgovoran je za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz svog
djelokruga,

obavlja sve zadatke i poslovne aktivnosti po nalogu Sefa Kabineta i/ili direktora
Instituta,

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu, mjesto obavljanja rada, radno vrijeme i
osnovna placa:

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu: Radni odnos na neodredeno vrijeme;
Mjesto rada: JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb/IX 71 000 Sarajevo;

Radno vrijeme: Redovni fond sedmi¢nog radnog vremena od 40 sati sedmic¢no,
rasporedenog po osam sati dnevno u pet radnih dana od ponedjeljka do petka,
rasporeduje se kao klizno radno vrijeme od 07:30 do 09:30 i od 16:00 do 18:00, sa
pauzom u toku radnog dana u trajanju od 30 minuta, a u skladu sg Pravilnikom o radu
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo;

Probni rad: 6 mjeseci.

Osnovna placa: 1.881,00 KM.

I.3. Pomo¢nik direktora za nastavne planove i programe ................. 1 ( jedan )
1zvrsilac;
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Posebni uvjeti za obavljanje poslova:
ZavrSen najmanje VII stepen struéne spreme ili Il odnosno Il ciklus bolonjskog
visokoobrazovnog procesa na nastavnickom fakultetu ili drugom fakultetu.

Opis poslova:

organizira, prati i usmjerava rad u Sektoru,

izraduje godi$nji plan i program rada Sektora,

izraduje izvjestaje o realizaciji godiSnjeg programa rada Sektora,

priprema i rukovodi sastancima Sektora,

inicira i razmatra pitanja iz oblasti nastavnih planova i programa svih nivoa
preduniverzitetskog odgoja i obrazovanja,

saraduje i radi s pomoc¢nicima direktora drugih sektora na unapredivanju rada
Instituta,

prema potrebi, vr$i i1 stru¢no-pedagoski nadzor u ustanovama preduniverzitetskog
odgoja i obrazovanja,

ucestvuje u provodenju preduniverzitetske reforme,

ucestvuje u izradi 1 inoviranju nastavnih planova 1 programa svih nivoa
preduniverzitetskog odgoja i obrazovanja,

daje stru¢na misljenja o nastavnim planovima 1 programima svih nivoa
preduniverzitetskog odgoja i obrazovanja,

prati provedbu, vrednuje kvalitet i revidira nastavne planove i programe, utvrduje i
razvija nastavne planove i programe za pojedina podruéja i predmete,

koordinira poslove stru¢no pedagoskog nadzora u ustanovama preduniverzitetskog
odgoja 1 obrazovanja, $to ukljucuje, ali ne ogranicava se na prisustvo realizaciji
nastave, ispita i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada,

ucestvuje u radu struc¢nih aktiva nastavnika,

obavlja i druge poslove u vezi sa nastavnim planovima i programima u skladu sa
zakonima,

osigurava pravilno, zakonito 1 blagovremeno obavljanje svih poslova iz nadleznosti
Instituta,

redovno izvjeStava direktora Instituta o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
nadleznosti Sektora 1 predlaze poduzimanje adekvatnih mjera za rjeSavanje nastalih
problema,

postupa po nalozima direktora Instituta 1 vrSi najsloZenije poslove iz nadleznosti
Instituta,

predlaze mjere i priprema nacrte akata direktoru u svrhu optimalnog obavljanja
djelatnosti Instituta za vrijeme trajanja izuzetnih i vanrednih okolnosti, kao 1 u slu¢aju
da takve okolnosti neposredno predstoje (e.g. epidemija, pandemija, elementarne
nepogode i sl.)

odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih
Sektoru,
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odgovoran je za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz svog
djelokruga,

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu direktora Instituta,

za svoj rad odgovoran je direktoru Instituta.

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu, mjesto obavljanja rada, radno vrijeme i
osnovna placa:

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu: Radni odnos na neodredeno vrijeme;
Mjesto rada: JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb/IX 71 000 Sarajevo;

Radno vrijeme: Redovni fond sedmi¢nog radnog vremena od 40 sati sedmicno,
rasporedenog po osam sati dnevno u pet radnih dana od ponedjeljka do petka,
rasporeduje se kao klizno radno vrijeme od 07:30 do 09:30 i od 16:00 do 18:00, sa
pauzom u toku radnog dana u trajanju od 30 minuta, a u skladu sg Pravilnikom o radu
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo;

Probni rad: 6 mjeseci.

Osnovna placa: 2.046,00 KM.

L.4. Pomo¢énik direktora za izdavastvo, udzbenike i nastavne materijale ..... 1 ( jedan )
izvrsilac;

Posebni uvjeti za obavljanje poslova:
ZavrSen najmanje VII stepen strucne spreme ili II odnosno III ciklus bolonjskog
visokoobrazovnog procesa na nastavnic¢kom fakultetu ili drugom fakultetu.

Opis poslova:

pruza stru¢nu pomo¢ direktoru Instituta u rukovodenju istog i ostalim poslovima koji
Su mu povjereni,

organizira, koordinira i kontroliSe izvrSenje poslova Sektora za udZbenike i nastavne
materijale,

razvija i priprema prijedlog rada Sektora za udzbenike i nastavne materijale,
osmisljava projekte iz djelatnosti Sektora za udzbenike i nastavne materijale,

analizira probleme u izvrSenju radnih zadataka, pripremi smjernica 1 uputstava
radnicima za ujednacavanje i primjene najbolje prakse,

provodi kontinuiranu analizu potreba te na temelju iste, razvija prijedlog plana za
izmjenu iste,

saraduje sa institucijama u Bosni 1 Hercegovini 1 izvan nje, iz oblasti odgoja i
obrazovanja, u primjeni dobre prakse,

priprema materijale za realizaciju projektih aktivnosti, za ¢lanove tima i spoljne
saradnike,
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- planira, rasporeduje i prati rad saradnika u Sektoru za udzbenike i nastavne materijale
1 pruza organizacionu, stru¢nu pomo¢ istim,

- ucestvuje u radu i aktivnostima vezanim za udzbenike,

- UcCestvuje u radu 1 aktivnostima vezanim za nastavne materijale,

- ucestvuje uradu i aktivnostima u vezi sa izdavaStvom,

- razmatra i rjeSava pitanja Sektora za udzbenike i nastavne materijale,

- koordinira i u¢estvuje u radu timova i organa Instituta,

- predlaze mjere i priprema nacrte akata direktoru u svrhu optimalnog obavljanja
djelatnosti Instituta za vrijeme trajanja izuzetnih i vanrednih okolnosti, kao i u slu¢aju
da takve okolnosti neposredno predstoje (e.g. epidemija, pandemija, elementarne
nepogode isl.),

- daje prijedloge digitalizacije 1 unaprjedenje iz svoga domena u skladu sa tokovima
tehnike i tehnologije,

- odgovoran je za blagovremeno, zakonito i1 pravilno vrSenje poslova iz svog
djelokruga,

- obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu direktora Instituta,

- redovno izvjeStava direktora Instituta o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
nadleZnosti Sektora 1 predlaZze poduzimanje adekvatnih mjera za rjeSavanje nastalih
problema,

- odgovoran je za finansijski, materijalni i ljudski potencijal dodijeljen Sektoru.

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu, mjesto obavljanja rada, radno vrijeme i
osnovna placa:

- Period na koji se zakljucuje ugovor o radu: Radni odnos na neodredeno vrijeme;

- Mjesto rada: JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb/IX 71 000 Sarajevo;

- Radno vrijeme: Redovni fond sedmi¢nog radnog vremena od 40 sati sedmicno,
rasporedenog po osam sati dnevno u pet radnih dana od ponedjeljka do petka,
rasporeduje se kao klizno radno vrijeme od 07:30 do 09:30 i od 16:00 do 18:00, sa
pauzom u toku radnog dana u trajanju od 30 minuta, a u skladu sg Pravilnikom o radu
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo;

- Probni rad: 6 mjeseci.

- Osnovna placa: 2.046,00 KM.

I.5. Visi saradnik za srednje struéno obrazovanje ...................... 1 ( jedan )
1zvrsilac;

Posebni uvjeti za obavljanje poslova:
ZavrSen najmanje VII stepen strucne spreme ili II odnosno III ciklus bolonjskog
visokoobrazovnog procesa na nastavnickom fakultetu ili drugom fakultetu.
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Opis poslova:

ucestvuje u provodenju preduniverzitetske reforme,

koordinira 1 ucestvuje u izradi inoviranja nastavnih planova i1 programa u oblasti
srednjoskolskog stru¢nog obrazovanja,

koordinira i predlaze revidiranje nastavnih planova i programa, za pojedina podrucja i
predmete,

daje stru¢na misljenja o nastavnim planovima i programima srednjoskolskog stru¢nog
obrazovanja,

koordinira stru¢no pedagoski nadzor u izvodenju prakti¢ne nastave u Skolama,
predlaze mjere i priprema nacrte akata direktoru u svrhu optimalnog obavljanja
djelatnosti Instituta za vrijeme trajanja izuzetnih i vanrednih okolnosti, kao i u slucaju
da takve okolnosti neposredno predstoje (e.g. epidemija, pandemija, elementarne
nepogode i sl.)

daje prijedloge digitalizacije i unaprjedenja iz svoga domena u skladu sa tokovima
tehnike i tehnologije,

obavlja i druge poslove u vezi sa nastavnim planovima i programima u skladu sa
zakonima,

odgovoran je za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz Ssvog
djelokruga,

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu nadredenog i/ili direktora Instituta,
redovno izvjeStava pomoc¢nika direktora o stanju i problemima u vrSenja poslova iz
svoje nadleznosti 1 predlaze poduzimanje adekvatnih mjera radi njihovog rjeSavanja.

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu, mjesto obavljanja rada, radno vrijeme i
osnovna placa:

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu: Radni odnos na neodredeno vrijeme;
Mjesto rada: JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb/IX 71 000 Sarajevo;

Radno vrijeme: Redovni fond sedmi¢nog radnog vremena od 40 sati sedmicno,
rasporedenog po osam sati dnevno u pet radnih dana od ponedjeljka do petka,
rasporeduje se kao klizno radno vrijeme od 07:30 do 09:30 i od 16:00 do 18:00, sa
pauzom u toku radnog dana u trajanju od 30 minuta, a u skladu sg Pravilnikom o radu
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo;

Probni rad: 6 mjeseci.

Osnovna placa: 1.881,00 KM.

1.6. ViSi saradnik za iseljeniStvo i dijasporu ... 1 ( jedan )
izvrsilac;
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Posebni uvjeti za obavljanje poslova:
Zavrsen najmanje VII stepen stru¢ne spreme ili II odnosno III ciklus bolonjskog
visokoobrazovnog procesa na nastavnickom fakultetu ili drugom fakultetu.

Opis poslova:

ucestvuje 1 koordinira aktivnosti na afirmaciji bosanskog jezika, hrvatskog jezika i
srpskog jezika kao maternjeg jezika za ucenike bosanskohercegovackih korijena u
iseljenistvu i dijaspori,

ucestvuje u izradi posebnih promotivnih aktivnosti usmjerenih na ucenike u
iseljenistvu i dijaspori,

ucestvuje u izradi, provodi i prati programe za djecu iseljeniStva i dijaspore u saradnji
sa ustanovama preduniverzitetskog odgoja i obrazovanja,

predlaze mjere i priprema nacrte akata direktoru u svrhu optimalnog obavljanja
djelatnosti Instituta za vrijeme trajanja izuzetnih i vanrednih okolnosti, kao i u slucaju
da takve okolnosti neposredno predstoje (e.g. epidemija, pandemija, elementarne
nepogode i sl.)

daje prijedloge digitalizacije i unaprjedenje iz svoga domena u skladu sa tokovima
tehnike i tehnologije,

odgovoran je za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz djelokruga svog
rada,

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu nadredenog i/ili direktora Instituta,
redovno izvjeStava pomoc¢nika direktora o stanju i problemima u vrSenja poslova iz
svoje nadleznosti 1 predlaze poduzimanje adekvatnih mjera s ciljem njihovog
rjeSavanja.

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu, mjesto obavljanja rada, radno vrijeme i
osnovna placa:

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu: Radni odnos na neodredeno vrijeme;
Mjesto rada: JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb/IX 71 000 Sarajevo;

Radno vrijeme: Redovni fond sedmi¢nog radnog vremena od 40 sati sedmicno,
rasporedenog po osam sati dnevno u pet radnih dana od ponedjeljka do petka,
rasporeduje se kao klizno radno vrijeme od 07:30 do 09:30 i od 16:00 do 18:00, sa
pauzom u toku radnog dana u trajanju od 30 minuta, a u skladu sg Pravilnikom o radu
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo;

Probni rad: 6 mjeseci.

Osnovna placa: 1.881,00 KM.
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L.7. Visi saradnik za upravljanje resursima Instituta i ostalim radnicima u obrazovanju
...................................................................................................................... 1 ( jedan )

izvrsilac.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova:
Zavrsen najmanje VII stepen strucne spreme ili II odnosno III ciklus bolonjskog
visokoobrazovnog procesa na nastavnickom fakultetu ili drugom fakultetu.

Opis poslova:

- vrsi planiranje, koordiniranje i definiranje ciljeva i kriterija ocjenjivanja po uzoru na
svjetske trendove i dobre prakse u oblasti obrazovanja,

- vrsi planiranje, organiziranje i predlaganje stru¢nog usavrSavanja za radnike Instituta
u skladu sa djelatnoséu Instituta,

- koordinira i kreira bazu podataka o zaposlenicima na svim nivoima
preduniverzitetskog odgoja i obrazovanja,

- analizira kriterije ocjenjivanja radnika u obrazovanja u daje prijedloge za nove
kriterije,

- daje prijedloge digitalizacije 1 unaprjedenje iz svoga domena u skladu sa tokovima
tehnike i tehnologije,

- predlaze mjere i priprema nacrte akata direktoru u svrhu optimalnog obavljanja
djelatnosti Instituta za vrijeme trajanja izuzetnih i vanrednih okolnosti, kao i u slucaju
da takve okolnosti neposredno predstoje (e.g. epidemija, pandemija, elementarne
nepogode i sl.)

- odgovoran je za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz djelokruga svog
rada,

- obavlja i druge poslove i1 zadatke po nalogu nadredenog i/ili direktora Instituta,

- redovno izvjeStava pomoc¢nika direktora o stanju 1 problemima u vrSenja poslova iz
svoje nadleznosti 1 predlaze poduzimanje adekvatnih mjera s ciljem njihovog
rjeSavanja.

Period na koji se zakljucuje ugovor o radu, mjesto obavljanja rada, radno vrijeme i
osnovna placa:

- Period na koji se zakljucuje ugovor o radu: Radni odnos na neodredeno vrijeme;

- Mjesto rada: JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb/IX 71 000 Sarajevo;

- Radno vrijeme: Redovni fond sedmi¢nog radnog vremena od 40 sati sedmicno,
rasporedenog po osam sati dnevno u pet radnih dana od ponedjeljka do petka,
rasporeduje se kao klizno radno vrijeme od 07:30 do 09:30 i od 16:00 do 18:00, sa
pauzom u toku radnog dana u trajanju od 30 minuta, a u skladu sg Pravilnikom o radu
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo;

- Probni rad: 6 mjeseci.
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- Osnovna placa: 1.881,00 KM.

IV OBAVEZNA DOKUMENTACIJA

Kandidati su obavezni dostaviti svojerucno potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom
biografijom i obavezno naznacenim li¢nim podacima (jasno napisano ime i prezime, adresa
stanovanja, telefon i e-mail adresa) u zatvorenoj koverti.

Pored gore navednih li¢nih podataka prijava na javni oglas obavezno mora sadrzavati
trazenu dokumentaciju u originalu ili ovjerenoj kopiji ne starijoj od 6 mjeseci kao
dokaz o ispunjavanju op¢ih i posebnih uslova.

Navedenu dokumentaciju dostaviti u originalu ili ovjerenoj fotokopiji ne starijoj od 6 (Sest)
mjeseci.

Napomena: Dostavljeni dokumenti se nece vradati.
Dokumentacija za poziciju pod rednim brojem I.1.

a) Svojeru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i obavezno
naznacenim licnim podacima (jasno napisano ime 1 prezime, adresa stanovanja,
telefon i e-mail adresa);

b) Dokaz o zavrSenoj odgovarajucoj skoli;

c) Uvjerenje o drzavljanstvu (datum izdavanja dokumenta ne smije biti stariji od Sest
mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

d) Rodni list.

Dokumentacija za poziciju pod rednim brojem 1.2.

a) Svojeru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i obavezno
nazna¢enim liénim podacima (jasno napisano ime i prezime, adresa stanovanja,
telefon i e-mail adresa);

b) Diploma/uvjerenje o zavrSenom fakultetu;

c) Uvjerenje o drzavljanstvu (datum izdavanja dokumenta ne smije biti stariji od Sest
mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

d) Rodni list.

Dokumentacija za poziciju pod rednim brojem 1.3.
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Svojeru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i obavezno
naznacenim licnim podacima (jasno napisano ime i1 prezime, adresa stanovanja,
telefon i e-mail adresa);

Diploma/uvjerenje o zavrSenom fakultetu;

Uvjerenje o drzavljanstvu (datum izdavanja dokumenta ne smije biti stariji od Sest
mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

Rodni list.

Dokumentacija za poziciju pod rednim brojem 1.4.

a)

b)
c)

d)

Svojeru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom 1 obavezno
naznacenim licnim podacima (jasno napisano ime i prezime, adresa stanovanja,
telefon i e-mail adresa);

Diploma/uvjerenje o zavrSenom fakultetu;

Uvjerenje o drZzavljanstvu (datum izdavanja dokumenta ne smije biti stariji od Sest
mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

Rodni list.

Dokumentacija za poziciju pod rednim brojem 1.5.

a)

b)
c)

d)

Svojeru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i obavezno
nazna¢enim liénim podacima (jasno napisano ime 1 prezime, adresa stanovanja,
telefon i e-mail adresa);

Diploma/uvjerenje o zavrSenom fakultetu;

Uvjerenje o drzavljanstvu (datum izdavanja dokumenta ne smije biti stariji od Sest
mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

Rodni list.

Dokumentacija za poziciju pod rednim brojem 1.6.

a)

b)
c)

d)

Svojeru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i obavezno
nazna¢enim liénim podacima (jasno napisano ime 1 prezime, adresa stanovanja,
telefon i e-mail adresa);

Diploma/uvjerenje o zavrSenom fakultetu;

Uvjerenje o drzavljanstvu (datum izdavanja dokumenta ne smije biti stariji od Sest
mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

Rodni list.

Dokumentacija za poziciju pod rednim brojem 1.7.
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a) Svojeru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i obavezno
nazna¢enim liénim podacima (jasno napisano ime i prezime, adresa stanovanja,
telefon i e-mail adresa);

b) Diploma/uvjerenje o zavrSenom fakultetu;

c) Uvjerenje o drzavljanstvu (datum izdavanja dokumenta ne smije biti stariji od Sest
mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

d) Rodni list.

V PRIORITET PRI ZAPOSLJAVANJU

Priroitet u zapos$ljavanju ostvaruju branioci i ¢lanovi njihovih porodica pod ¢ime se
podrazumijevaju lica iz ¢lana 1. i 2. Zakona o dopunskim pravima boraca — branitelja Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 31/22), bez obzira na godine zZivota
dok su u skladu sa propisima iz oblasti radnih odnosa sposobni za rad. Prednost pri
zapoSljavanju ostvaruju: clanovi porodica Sehida/poginulih, umrlih i1 nestalih boraca
prvenstveno djeca, ratni vojni invalidi i njihova djeca, djeca umrlih ratnih vojnih invalida,
dobitnik ratnih priznanja i odlikovanja i njegova djeca i djeca poginulih umrlih i nestalih
dobitnika ratnog priznanja i odlikovanja, branilac, demobilisani branilac i njegova djeca,
dobrovoljac i njegova djeca, organizator otpora i njegova djeca, veteran i njegova djeca sa
podrucja Kantona Sarajevo.

Naprijed navedena lica imaju pravo na prvenstvo pri zaposljavanju, a na evidenciji su JU

»Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo* ili su zaposlena sa nizom stru¢nom spremom od

one koju posjeduju ili su zaposlena na odredeno vrijeme. Radi ostvarivanja prava priotiteta

pri zaposljavanju kandidati trebaju dostaviti:

- dokaz o statusu korisnika prava;

- dokaz da su na evidenciji JU “Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo” — uvjerenje ne

starije od datuma objavljivanja ovog Javnog oglasa;

- dokaz da su zaposleni na odredeno vrijeme — potvrda/uvjerenje poslodavca kojim se

dokazuje da je radni odnos zasnovan na odredeno vrijeme ne starija od datuma objavljivanja

ovog Javnog oglasa;

- dokaz da je zaposlen sa nizom stru¢nom spremom od one koju posjeduje;

- potvrda poslodavca sa obaveznim podatkom o stepenu stru¢ne spreme s kojom je radnik
zasnovao radni odnos, ne starija od datuma objavljivanja ovog Javnog oglasa.

Prioritet u zaposljavanju kandidati dokazuju odgovaraju¢im dokumentima (potvrda, potvrda s
biroa, uvjerenje, rjeSenje i sl.) koje prilazu prilikom prijave na Javni oglas.

V.1. Popis dokumentacije kojom se dokazuje status korisnika
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U skladu s Uredbom o jedinstvenim Kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca i
¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opfinama u
Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo* br. 37/20) i Instrukcijom o blizoj
primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za
zapoSljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo,
Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
37/20, 27/21 1 28/21), u svrhu dokazivanja pripadnosti datoj kategoriji potrebno je dostaviti:

R/b Pripadnost Naziv dokaza - dokumenta | Organ koji ga izdaje
branilackoj
kategoriji
Clan porodice | - uvjerenje o statusu djeteta | Opcinska sluzba za
1 Sehida/poginulog, Sehida /poginulog, umrlog i | borac¢ko-invalidsku zastitu.
umrlog i nestalog | nestalog branioca
branioca - rjeSenje o priznatom pravu
na porodi¢nu invalidninu za
suprugu Sehida/poginulog,
umrlog i nestalog branioca
Grupa za pitanja
- uvjerenje o uceS¢u u | evidencija iz oblasti vojne
Oruzanim  snagama  za | obaveze prema mjestu
Sehida/poginulog, umrlog 1 | prebivalista
nestalog branioca
2 Ratni vojni invalid Rjesenje o  priznatom | Opéinska sluzba za
svojstvu  ratnog  vojnog | boracko-invalidsku zastitu
invalida
3. Dobitnik ratnog | Rjesenje o priznatom pravu | Opcinska sluzba za
priznanja i odlikovanja | na  mjese¢no  novéano | boracko-invalidsku zastitu
primanje dobitniku
priznanja
Demobilizirani Uvjerenje o uceS¢u u | Grupa za pitanja
4 branioci i | Oruzanim snagama evidencija iz oblasti
demobilizirani vojne obaveze prema
branioci dobrovoljci mjestu prebivaliSta
5 Dijete: Uvjerenje o statusu djeteta | a) i b) Opcinska sluzba za
a) ratnog vojnog | ratnog  vojnog invalida | boracko-invalidsku zastitu
invalida Rjesenje o priznatom pravu | ¢) Grupa za pitanja
b) dobitnika ratnog | na: evidencija iz oblasti vojne
priznanja i odlikovanja | a) invalidninu obaveze prema mjestu
C) demobiliziranog | b) mjesecni novcani dodatak | prebivalista
borca c) uvjerenje o uceSéu u
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OruZanim snagama

6. Supruge ratnih vojnih | Uvjerenje o statusu supruge | Opéinska sluzba za
invalida ratnog vojnog invalida - | bora¢ko-invalidsku zastitu
RjesSenje o priznatom pravu
na:
a) invalidninu

b) mjesecni novcani dodatak
c) uvjerenje o uceSéu u
Oruzanim snagama - dokaz
o bra¢noj zajednici s ratnim
vojnim invalidom

Takoder ukoliko kandidat ispunjava uslove u skladu sa Uredbom o izmjenama i dopunama
Uredbe o jedinstvenim Kkriterijima i pravilima za zapoSljavanje branilaca i ¢lanova njihovih
porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo
(“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 27/21) kojim je obuhvacena 1 kategorija supruga
ratnih vojnih invalida, te kandidatkinje ukoliko ostvaruju pravo po navedenom osnovu pored
dokaza koji su navedeni u tacki 6. tabele duzni su dostaviti 1 original ili ovjerenu kopiju
Izvoda iz mati¢ne knjige vjencanih.

Isto tako ukoliko kandidatkinja ispunjava uslove iz Uredbe o jedinstvenim Kriterijima i
pravilima za zapoSljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu
Sarajevo, Gradu Sarajevo i1 opfinama u Kantonu Sarajevo a promijenila je prezime obavezna
je dostaviti dokaz o istom, odnosno izvod iz mati¢ne knjige vjencanih.

VI OSTALE INFORMACIJE

Prijava kandidata mora da sadrzi sve dokaze o ispunjavanju uslova za poziciju za koju se
kandidat prijavljuje, a za koje je naznaceno da se obavezno dostavljaju uz prijavu. Prijava na
Javni oglas dostavlja se u zatvorenoj koverti s naznakom: ,,NE OTVARAJ - PRIJAVA NA
JAVNI OGLAS ZA PRIJEM U RADNI ODNOS, NA RADNO MJESTO (SA
NAZNAKOM RADNOG MJESTA ZA KOJE SE PRIJAVA PODNOSI)“

Prijava na javni oglas dostavlja se preporuceno putem poste ili licno na protokol JU Institut
za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo u periodu od 08:00 do 15:00
sati, na adresu:

Javna ustanova Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja
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Neblagovremene, nepotpisane, neuredne ili nepotpune prijave kao i dokumentacija koja nije
original ili ovjerena kopija nece se uzeti u razmatranje.

Kandidat se moze prijaviti na viSe radnih mjesta, ali za svako radno mjesto mora podnijeti
posebnu prijavu i navesti na koje radno mjesto se prijavio. Dovoljno je da ovjerene kopije
dokumentacije prilozi samo za jedno radno mjesto, a za druga radna mjesta na koja se
prijavljuje samo obi¢ne kopije ovjerenih i izdatih dokumenata/dokaza o ispunjavanju opéih
uslova dok za posebne uslove treba dostaviti originale ili ovjerene kopije dokumentacije.

Uvjerenje o fizickoj 1 psihi¢koj sposobnosti za vrSenje poslova navedenog radnog mjesta
izabrani kandidati su duzni dostaviti po kona¢nosti Odluke o prijemu u radni odnos, a prije
potpisivanja ugovora o radu.

Komisija za provodenje Javnog oglasa ¢e pisanim putem tj. putem e—mail a koji navedu u
prijavi i putem web stranice obavijestiti kandidate koji ispunjavaju uslove, zatim o terminu
polaganja pismenog i usmenog ispita, za pozicije .1. — 1.7.

Termini polaganja pismenog i usmenog ispita bi¢e objavljeni i na internet stranici JU Institut
za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo www.irpo.ba

Javni oglas je otvoren 10 kalendarskih dana od dana objavljivanja na internet stranici
JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo i JU ,,Sluzbe
za zapoSljavanje Kantona Sarajevo”, odnosno od dana objave Obavijesti o javhom
oglasu u dnevnim novinama ,,Oslobodenje“. Javni oglas ostaje objavljen na internet
stranici u ¢itavom periodu roka za prijavu.

Poslovnik o radu Komisije objavit ¢e se na internet stranici JU Institut za razvoj
preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo www.irpo.ba

U skladu sa ¢lanom 6. stav (2) Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na
teritoriji Kantona Sarajevo (,,Sluzbeni novine Kantona Sarajevo®, br. 19/21 1 10/22) u
dnevnom listu ,,Oslobodenje* objavljena je Obavijest o javnom oglasu, a puni tekst javnog
oglasa objavljen je na internet stranici Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona“
www.szks.ba i internet stranici JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja
Kantona Sarajevo www.irpo.ba

Kandidati mogu sa web stranice Poslodavca preuzeti pitanja i listu propisa i literature iz
oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni ispit.

web: http://www.irpo.ba
e-mail: info@irpo.ba
Tel: (00 387 33) 778 605
Aleja Bosne Srebrene bb/1X, 71000 Sarajevo, Bosna i Hercegovina
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INSTITUT ZA RAZVO]J HUHCTHUTYT 3A PA3BO]J
PREDUNIVERZITETSKOG NPEJAYHUBEP3UTETCKOI'
OBRAZOVANJA OBPA3OBAA

KANTON SARAJEVO, BOSNA | HERCEGOVINA KAHTOH CAPAJEBO, BOCHA U XEPLETOBUHA

PRE-UNIVERSITY EDUCATION
INSTITUTE OF SARAJEVO CANTON
BOSNIA AND HERZEGOVINA

Pitanja, lista propisa i literatura iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit za
pozicije I.1. — I.7. ¢e biti objavljena na sluzbenoj web stranici Poslodavca www.irpo.ba

Kontakt-telefon osoba zaduzenih za davanje dodatnih obavjestenja je (00387 33) 778 604

Li¢ni podaci o podnosiocima prijava su tajni 1 mogu se prikupljati i obradivati samo u skladu
sa Zakonom o zastiti li¢nih podataka BiH ( ,,Sluzbeni glasnik BiH*, br.49/06,76/11 i 89/11).

web:  http://www.irpo.ba
e-mail: info@irpo.ba
Tel: (00 387 33) 778 605
Aleja Bosne Srebrene bb/1X, 71000 Sarajevo, Bosna i Hercegovina
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